PREFEITURA DE ITABORAS
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Gabinete do Procurador-Geral do Municipio
Rua Antdnio José de Marins, 296, Centro, Itaborat/RJ, CEP.: 24.800-105
Telefone: {021) 2639-8038

RESOLUCAO PGM N° 004, DE 16 DE MARGO DE 2020.
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O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE ITABORAI no uso de suas
atribuigdes e considerando

- a declaraggo da Organizagio Mundial de Satde - OMS, em 11 de margo
de 2020, de que a contaminagdc com o coronavirus, causador da COVID-19, se
caracteriza como pandemia;

- a importancia epidemioldgica da prevengo individuai e coletiva e da
consequente profilaxia da disseminag&o do COVID-19 no ambiente de trabalho;

- o Decreto Estadual n° 46.970, de 13 de margo de 2020, que dispde sobre
medidas de prevengdc ac contdgio e propagagao do Coronavirus, denire elas a
suspensao de aulas e eventos no Estado do Rio de Janeiro;

- o Decreto Municipal n® 30, de 16 de margo de 2020, que dispGe sobre
medidas temporarias de prevengdo ao contagio e de enfrentamento da propagacao
decorrente do Novo Coronavirus (COVID-19);

3 alteracgo do regime de funcionamento do Tribunal de Justiga do Estado
do Rioc de Janeiro, Tribunal Regional do Trabalho, Tribunal Regional Federal da 2°
Regigo e Ministério Piblico Estadual;

. a necessidade de adogao de medidas emergenciais visando & redugao da
circulag&o de pessoas, de forma a evitar contaminacdes em grande escala, resiringir
riscos e preservar a satde dos servidores, partes, contribuintes, advogados e o plblico
em geral, RESOLVE: :

Art. 1°. Dispor sobre medidas temporarias e excepcionais para prevencdo ao
contagio pelo Novo Coronavirus (COVID-19), a serem adotadas no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio; - )
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Art. 2°. Suspender o expediente externo e o atendimento ao publico na
Procuradoria-Geral do Municipio, no pericdo 17 a 31 de margo de 2020;

Pardgrafo Gnico: Ficam ressalvadas as demandas urgentes e de relevanie
interesse pablico, as quais deverdo ser preferenciaimente tratadas por meio eletrdnico
ou telefénico.

Art. 3°. E vedado o ingresso na Procuradoria-Geral do Municipio de pessca
ciente de sua contaminac&o pelo COVID-19 ou classificada como casc suspeito, nos
termos das orientacdes da Secretaria de Estado de Salde do Rio de Janeiro;

Art. 4° Fica auforizada aos servidores a imediata adogfco do regime
diferenciado de teletrabaltho.

Paragrafo Primeiro: O regime diferenciado de teletrabalho, para efeitos
dessa resolucdo, consistird no exercicio remoto das atividades funcionais, devendo o
servidor estar disponivel por meio de recursos tecnoldgicos.

Paragrafo Segundo: A Chefia imediata estabelecerd as atividades
funcionais que serdo desempenhadas remotamente pelos servidores de sua
especializada.

Paragrafo Terceiro: Todos os servidores devem manter contatos atualizades
e permanecer a disposigdo para eveniual convocagdo peia chefia imediata ou pelo
Gabinete da Procuradoria-Geral, conforme © caso, observada a necessidade de
servigo.

Paragrafo Quarto: Eventual designagéo do servidor para trabalho presencial
ou remoto, observada a jornada regular, € de atendimento obrigatdric e n&o representa
servigo extraordindrio para quaisquer efeitos.

Art. 4°. Definir que o expediente interno, para atendimento presencial das
demandas urgentes, no Ambito da Procuradoria-Geral, sera realizado de 10h a s 16h,
por escala didria assim definida:

- 01 (um) Procurador;
- 02 (dois) assessores;

Paragrafo Primeiro: Ao Procurador plantonista caberd o recebimento de
mandados, oficios e demais documentos cujo recebimento seja exclusivo a membro da
categoria, a expedigdo de documentos urgentes que forem necessarios, referentes a
qualquer das Especializadas, a analise da urgéncia dos processos adminsitrativos que
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forem recebidos em seu plantdo, dentre outras determinacdes do Procurador-Geral do
Municipio;

Paragrafo Segundo: Os assessores de plantdc receberfo os expedientes
fisicos que forem encaminhados & Procuradoria, devendo digitaliza-los, registra-los no
flivro e atender quaisquer oufras determinactes do Procurador-Geral do Municipio;

Paragrafo Terceiro: Os documentos digitalizados dever&o ser enviados para
o email da Procuradoria (procuradoria@itaborai.ri.gov.br), cabendo ao Gabinete a
distribuicdo para as especializadas, por meio eletrdnico.

Paragrado Quarto: A escala dos servidores devera ser disponibilizada pela
Chefia de Gabinete, sendc admitida sua alteracdo, mediante comunicagdo ao
Gabinete.

Art. 5°. Durante o periodo definido no art. 1° somente deverdo ser exercidas
atividades administrativas que ndo possam ser executadas posteriormente, em
decorréncia de possibilidade de prejuizo para o érgao.

§ 1°. Os Procuradores Chefes deverde availar as atividades da respectiva
especializada que ndo poderdo ser suspensas de nenhuma forma, devendo,
preferencialmente, as atividades serem exercidas por meio remoio. -

§ 2° Caso a Chefia da Especializada considere que ha atividades que
devam ser exercidas presenciaimente, deverfo ser observadas rgcaras.:zmaﬂte as
determinactes expedidas pelas autoridades sanitarias;

Art. 8° Conforme a evolugdo da pandemia, a qualquer momento, as
medidas definidas na presente Resoiugdo poderéo ser alteradas ou suspensas por ato
do Procurador-Geral, ressaltado o carater de sobreaviso da liberago excepcional do
comparecimenio ao servigo ora determinada.

Art. 7°. Os cases omissos serdo decididos pelo Procurador-Geral do
Municipio, nos limites de suas atribuigbes.

Art. 8°. O funcionamento da Coordenadoria de Divida Ativa seréa objeto de
Resolucac especifica.

Art. 9°. As Procuradorias Especializadas em Licitagtes e Contratos em
Tributario e Divida Ativa, por suas especificidades, teréo seu funcionamento definido
diretamente por suas chefias junto ao Procurador-Geral do Municipio;
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Art. 10. Esta Resolugéo entra em vigor na data de publicacdo, produzindo
efeitos a partir de 17 de margo de 2020.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

~N
Anténip José de Lima Dias
Procuradqor-Geral do Municipio
Mat. 18.637




